
 

 

 

    

    

    

   

 

Die ILS Research gGmbH ist ein außeruniversitäres Stadtforschungsinstitut mit Sitz in Dortmund, das die Dynamik und Viel-

gestaltigkeit des urbanen Wandels international vergleichend untersucht, um neue Erkenntnisse über die Prozesse und 

Strukturen räumlicher Entwicklung in sozialer, demografischer, ökonomischer und baulicher Hinsicht zu gewinnen. Im Mit-

telpunkt steht dabei die Verzahnung von exzellenter Grundlagenforschung und einer regional ausgerichteten Anwendungs-

forschung. Die ILS Research gGmbH ist ein Tochterinstitut des ILS – Institut für Landes- und Stadtentwicklungsforschung 

gGmbH, mit dem sie räumlich und personell eng zusammenarbeitet.  

 

Die Abteilung Drittmittelbuchhaltung des kaufmännischen Bereichs sucht Sie (m/w/d) ab sofort zur 

studentischen Mitarbeit.  

Die Stelle hat einen Umfang von 9 bis 12 Wochenstunden und ist unbefristet.  

Aufgabenbereich: 

Der Aufgabenbereich umfasst die Unterstützung organisatorischer und administrativer Tätigkeiten sowie die Mitarbeit bei 

der drittmittelfinanzierten Bearbeitung unterschiedlicher Projekte, insbesondere bei:  

▪ der Einstellung von drittmittelfinanzierten Projekten in das Programm DATEV 

▪ der Erstellung von aktuellen Projektständen im Rahmen des Berichtswesens 

▪ Zusammenstellen von Belegen für die Projektabrechnung  

▪ der fortlaufenden Erfassung von Daten und Kosten für die Verwendungsnachweise 

Anforderungen: 

▪ Vorzugsweise Betriebswirtschaftliches Studium, andere Studiengänge sind nicht ausgeschlossen 

▪ Erfahrung in kaufmännischen Abläufen wünschenswert 

▪ Gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel) 

▪ Sorgfältige und selbständige Arbeitsweise und Eigeninitiative 

Wir bieten: 

▪ Bezahlung nach Haustarif für Studierende 

▪ Flexible Zeiteinteilung 

▪ Homeoffice 

 

Weitere Informationen zu unseren Stellenausschreibungen finden Sie auf unserer Homepage unter www.ils-forschung.de. 

Kontakt: 

Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte mit den üblichen Unterlagen im pdf-Format unter der Kennziffer KB-

DM-SHK-2023-1 an bewerbungen@ils-forschung.de. 

 

Bei Rückfragen melden Sie sich bitte bei Frau Mareike Graf, 0231 / 9051-226. 

 

http://www.ils-forschung.de/
mailto:bewerbungen@ils-forschung.de

